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Microsoft Teams est une plateforme collaborative
personnalisable qui integre la visioconférence, le
stockage et le transfert de fichiers.

Il permet de fournir une structure efficace

offrant toutes les fonctionnalités pour créer un
cours en ligne
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Pour accéder a Microsoft teams :
1: Aller sur le site office.com et cliquer sur
connexion

In @ ©

Bienvenue dans Office

Votre espace pour la création, la c. mmunication, la collaboration et
I'accomplissement ¢z vos taches.

M. Amine AARABANE
Consultant Formateur NTIC



2: Remplir le formulaire de connexion en saisissant
I’adresse mail et le mot de passe fourni par votre
etablissement ex: nom.prenom@ofppt-edu.ma

BS Microsoft

Se connecter
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3: Apres avoir accedé au compte il faudra
proceder a la mise a jour du mot de passe

BS Microsoft
elouaradi.salama@ofppt-edu.ma

Mettre a jour votre mot de
passe

Vous devez mettre a jour votre mot de passe, car
vous vous connectez pour la premiére fois ou votre
mot de passe a expiré.

lot de passe actuel
Mouveau mot de passe

Confirmer le mot de passe

Se connecter
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5: Puis vous allez voir
P’interface sulvante:

1) Microsoft Office Accuei X

&« (& ‘Q‘ (O™ https://www.office.com/Zauth=2

Cliquer sur outlook pour  ERESE
aCCéder é. Ia messagerie Bonjour SALAMA Installer Office
& e @ EH $ W;é D E -

Toutes les

Nouveau - Qutlook OneDrive PowerPoint OnelNote SharePoint Sway applications

Récents Epinglés Partagés avec moi A découvrir

Partagez des fichiers et collabore: c d'autres personnes. Pour commencer, créez
un document ou f r ici pour le charger et 'ouvrir.

Nouveau

. - » o 09:25
H O Taper ici pour rechercher 1 - £ A im Z D) B
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6: Ensuite vous allez voir
un message d’invitation
de la part de Microsoft
Teams :cliquer dessus

Microsoft Teams

MOHAMED AMINE added you as a guest to OFPPT!

TDM 201

7. Puis cliguez sur Open

M. Amine AARABANE Microsoft Teams
Consultant Formateur NTIC




8: Ensuite vous allez voir
cette interface qui Vvous
propose 2 choix pour
acceder a la classe virtuelle

Microsoft Teams

Stay better connected with the Teams desktop app

Download the Windows app Use the web app instead
Alread, k ow

Soit VOuS Installez
M. Amine AARABANE Teams ou
Consultant Formateur NTIC continuer la navigation




9: Apres avoir choisi la . .
navigation web vous allez ,

voir apparaitre l’interface o .

MOHAMED AMINE AARABANE has added ZAHER MECHBOUK to the team.

o
General 2 MOHAMED AMINE AARABANE has added MOHAMED CHCHARB to the tear
e TOM 201

MOHAMED AMINE AARABANE has added ABDESSAMAD BENTAGZANTE to the tesm

General Posts Files

Teams

E > MOHAMED AMINE AARABANE has added darkaoui.tariq {Guest) as a quest to the team
‘ 97 MOHAMED AMINE AARABANE has added Anas LAKTIB (Guest) 35
MOHAMED AMINE AARABANE has added Oussama JARNAQUI (Guest) as a guest
MOHAMED AMINE AARABANE has added MZABI.Btissam (Guest) a
MOHAMED AMINE AARABANE has added AYYOUB LOUSSADA (Guest) as 3 guest to

MOHAMED AMINE AARABANE has added ASKRLIMANE (Guest) as a que

Oussama JARNAQUI (Guest) 2:26 PM

hello

AYYOUB LOUSSADA (Guest)

{23 Manaae teams

C’est Icl ou vous allez
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En cas de problemes:

Adresse de messagerie @ofppt-edu.ma ne
fonctionne pas ou mot de passe erroné

Créer une adresse mail outlook ex:

nom.prenom@hotmail.com et communiquez la a

votre établissement pour recevoir Pinvitation
dans la dite adresse et suivre les eétapes
précédentes pour accéder a la classe virtuelle

o
Ei
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